
LAYANAN PELIPUTAN 

 

A. NAMA KOMPONEN : Komponen Standar Peliputan 

1. PERSYARATAN : 1. Surat permintaan peliputan 
2. Perintah lisan atau tertulis pimpinan 
3. Perintah lisan atau tertulis atasan 

 

2. SISTEM, 
MEKANISME DAN 

PROSEDUR 

 1. Ketua tim kerja menerima perintah 
2. Ketua tim kerja membagi tugas anggota 

3. Petugas menyiapkan peralatan liputan 
4. Menuju lokasi peliputan 

5. Melakukan peliputan yang meliputi: 
mengumpulkan data, foto, video, 
mewawancarai 

6. Mengolah data hasil liputan untuk menjadi 
berita atau siaran pers 

7. Mengunggah ke website 
8. Menyebarluaskan kepada masyarakat 

melalui kanal internal maupun media kerja 
sama  

3. JANGKA WAKTU 
PELAYANAN 

 2 jam setelah meliput berita sudah diunggah 

4. BIAYA / TARIF : Gratis 

5. PRODUK 

PELAYANAN 

: 
Laporan 

 

6. PENANGANAN 

PENGADUAN, 
SARAN DAN 

MASUKAN 

: Tim kerja peliputan  

 


